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Mit * gekennzeichnete Fragen erlauben mehrere Antwortmöglichkeiten.
Ansonsten bitte nur eine Möglichkeit auswählen.

Wenn Sie über den Erhebungsbogen hinausführende Musterprojekte 
im Beschaffungswesen realisiert oder bearbeitet haben, beschreiben Sie
diese gesondert. Diese werden zusätzlich juriert.

Bitte erst diese Ausfüllhilfe lesen!
Füllen Sie den Erhebungsbogen bitte vollständig aus. 
Sie haben folgende Möglichkeiten:

1. Mit dem Acrobat Reader können Sie dieses Formular direkt am
Computer ausfüllen und ausdrucken. Sie können Antworten ankreuzen,
Texte und Daten einfügen und diese durch nochmaliges Anklicken 
korrigieren. Sie können das ausgefüllte Formular nicht auf ihren Computer
speichern.

2. Mit der Acrobat Vollversion können Sie dieses Formular ausfüllen, 
speichern und bequem an den Umweltverband per email senden.

Die vollständigen Inhalte der Ökoleitfaden: Büro und Bau finden Sie auf
www.umweltverband.at (Service Info --> Beschaffung --> Ökoleitfaden). 

Alle Angaben sollten sich auf die Jahre 2003/2004 beziehen.

Bei Fragen kontaktieren Sie: 
Hr. DI Dietmar Lenz, T 05572/55450-14, d.lenz@gemeindehaus.at

Der grüne Einkaufswagen -
Erhebungsbogen 1 Hinweise

2 Gemeindedaten

3 Allgemeine Kriterien

4 Papier

5 

6 

7

8 Büroartikel

9

10 Büromöbel

11

12

13 Büromaschinen

14

15

16

17

18

19 Reinigung

20

21

22

23 Hochbau

 



Auf welche und wie viel Gebäude bzw. 
Objekte beziehen sich Ihre folgenden Angaben?

Verwaltungsbürogebäude Anzahl:
Schulen Anzahl:
Kindergärten Anzahl:
sonstige wie Werkhof u.ä.: Anzahl:

Gemeindedaten
Gemeinde:

Kontaktperson für den Gemeindewettbewerb:
Abteilung:
Straße:
PLZ, Ort:
Telefon:
Fax:
E-mail:
Ansprechperson für Papier und Büroartikel: 
Tel.:
Ansprechperson für Büromöbel:
Tel.: 
Ansprechperson für Büromaschinen:
Tel.: 
Ansprechperson für Reinigung:
Tel.: 
Ansprechperson für den Hochbau:
Tel.:
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Allgemeine Kriterien
Die Gemeinde hat grundsätzliche Entscheidungen getroffen, die für die Umsetzung einer
umweltfreundlichen Beschaffung hilfreich sind. 

Dies können sein:

Grundsatzbeschluss o.ä. zur umweltfreundlichen Beschaffung
Benennung eines/r Beauftragten für die umweltfreundliche Beschaffung 
(z.B. für einen Beschaffungsbereich bzw. für mehrere Beschaffungsbereiche)
Die Anwendung des Ökoleitfadens: Büro und/oder Bau wurde für verbindlich erklärt
Diskussionsveranstaltung, Gemeinderatssitzung oder ähnliches hat 
stattgefunden, bei welcher über den Ökoleitfaden und/oder ÖBS diskutiert wurde
Erarbeitung eines Maßnahmenplans zur Ökologisierung des Beschaffungswesens
Erlässe oder Dienstanweisungen wurden verabschiedet 
(z.B. zur Verwendung von Recyclingpapier)
Grundsatzbeschluss zur Teilnahme am ÖBS
Teilnahme und Mitarbeit von Gemeindebediensteten in ÖBS-Expertenteams zur   
Ausarbeitung von Ausschreibungen, zur Prüfung von Angeboten, Mitarbeit 
in Arbeitsgruppen usw.
Teilnahme an Programmen, bei denen die ökologische Beschaffung eine Rolle spielt     
(e5, Unternehmen.V, Klimabündnis usw.)

weitere

Bitte all diese Maßnahmen entsprechend dokumentieren 
(Beilegen von Beschlusstexten, Protokollen etc.)!
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Papier

1. Sie führen Ihre Kopier- und Druckpapierbeschaffung regelmäßig über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80% 

2. Sie kopieren und drucken auf Recyclingpapier aus 100% Altpapier.

über 30% über 50% über 80% 

Als Beleg bitte ausfüllen: Jahresmenge zum Kopieren und Drucken

ca. Blatt, davon
ca. % Recyclingpapier aus 100% Altpapier  
ca. % Frischfaserpapier TCF-gebleicht 
ca. % anderes

3. Sie führen die Beschaffung von Heften und Blöcken über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

4. Sie schreiben auf Recyclingpapier aus 100% Altpapier (Hefte und Blöcke).

über 30% über 50% über 80%

Als Beleg bitte ausfüllen: Jahresmenge für Schreibzwecke 

Stk. Hefte davon aus 100 % Altpapier Stk.
Stk. Blöcke davon aus 100 % Altpapier Stk.
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5. Sie führen die Beschaffung sonstiger Büroprodukte (z.B. Ordner/Mappen/Trennblätter)   
aus Papier, Karton und Pappe über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

6. Sonstige Büroprodukte (z.B. Ordner, Mappen, Trennblätter) aus Papier, Karton und   
Pappe bestehen aus Altpapier.

über 30% über 50% über 80%

Als Beleg bitte ausfüllen: Jahresmenge für Ordnungszwecke 

Stk. Ordner davon aus 100 % Altpapier %
Stk. Mappen, Schnellhefter davon aus 100 % Altpapier %
Stk. Trennblätter, Register davon aus 100 % Altpapier %

7. Recycling-Papierprodukte oder deren Verpackung tragen Umweltzeichen.*

1 Kopierpapier 
2 Schreibblöcke, Collegeblöcke
3 Ordner
4 Mappen, Schnellhefter
5 Trennblätter, Register
6 Kuverts, Versandtaschen

Es existieren weitere Umweltzeichen mit Richtlinien für Recyclingpapier, in der Tabelle sind
jedoch nur jene aufgeführt, für welche derzeit Produkte am Markt erhältlich sind. 

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten
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8. Sie führen Ihre Hygienepapier - Beschaffung über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

9. Sie verwenden nur noch Toilettenpapier und Papierhandtücher, die ausschließlich aus
ungebleichtem Altpapier hergestellt sind.

Ja, Produktname: Nein

10. Bei Gestaltungsaufträgen an Grafikbüros verlangen Sie umweltfreundliches 
Papier.1

Es wird Recyclingpapier aus 100 % Altpapier verlangt
Es wird Mischfaserpapier verlangt
Es wird TCF-gebleichtes Frischfaserpapier verlangt
Es bleibt dem Grafikbüro überlassen, welches Papier zum Einsatz kommt

11. Druck- und Kopieraufträge enthalten umweltfreundliche Vorgaben für die
Gestaltung des Endproduktes.*

Offsetbedrucktes Briefpapier muss gerätetauglich hergestellt werden
Recyclingpapier oder Mischfaserpapier wird verlangt
Bei Papier aus frischem Zellstoff ist nur TCF-Bleiche zulässig

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten

1 Da die Anforderungen, die Sie stellen, vom Endprodukt
abhängen und diese somit variieren, wählen Sie bitte
die Aussage aus, die für die Mehrzahl (d.h. in etwa auf
mindestens 70%) der Aufträge zutrifft.
Belegen Sie die Anforderungen mengenmässig.
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12. Papiersparen wird praktiziert. 

Dokumentieren Sie nach Möglichkeit den Papierverbrauch (Drucker und Kopierer) für die
Vergleichsjahre 2000 und 2003:

2000: Menge in Blatt: Blatt pro MitarbeiterIn: 
2003: Menge in Blatt: Blatt pro MitarbeiterIn:

Sie setzen folgende Maßnahmen  zum Papiersparen um (Bitte Maßnahmen detailliert
beschreiben!)*:

einseitig bedruckte Fehldrucke u.ä. werden als Konzeptpapier oder Notizzettel 
weiterverwendet 
es wird überwiegend (über 50%) doppelseitig kopiert
es wird in der Praxis Software eingesetzt, mit welcher umfangreiche 
Dokumente verkleinert und im Broschürendruck gedruckt werden können
Initiativen, die eine Kommunikation ohne Papier fördern (z.B. Post- und 
Protokollversand per E-mail, Informationsaustausch über das Internet etc.)
Weiterverwendung von Wahlkuverts (Schulen, Kindergarten)

Andere Maßnahmen, um Papier zu sparen: 
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* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten



Büroartikel
Büroartikel werden dezentral eingekauft, deshalb können Fragen zu Büroartikel nicht   
beantwortet werden. (Sie können die Fragen für Büroartikel 1-7 überspringen)

1. Sie kaufen Büroartikel über die ÖBS-Rahmenvereinbarungen 
(Firma Messerle und Firma Paterno) ein.

über 30% über 50% über 80%

2. Sie kaufen nur PVC-freie Büroartikel ein.

Die Herstellerangaben (wie z.B. PP, PE) auf den Produkten, Verpackungen 
und in den Katalogen werden berücksichtigt und/oder
eine Lieferantenbestätigung, dass die Büroartikel PVC-frei sind, wird 
verlangt. (Bitte legen Sie gegebenenfalls den entsprechenden Text bei)

3. Sie verzichten bei kurzlebigen Schreibutensilien, sowie bei Verpackungen auf
Aluminium. 

Ja Nein 

4. Sie bevorzugen abfallarme Büroartikel.

Verwendet werden vorwiegend: *

Farbstifte, Trockentextmarker
Bleistifte, Fallminen- bzw. Druckstifte
Kugelschreiber und Fineliner, die mit (Großraum)minen nachfüllbar sind
nachfüllbare Faserschreiber, Marker, Folienstifte
Es werden Nachfüllungen laufend nachgekauft

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten

1 Hinweise

2 Gemeindedaten

3 Allgemeine Kriterien

4 Papier

5 

6 

7

8 Büroartikel

9

10 Büromöbel

11

12

13 Büromaschinen

14

15

16

17

18

19 Reinigung

20

21

22

23 Hochbau

 



5. Sie verwenden schadstoffarme Produkte zum Schreiben, Korrigieren, Kleben.

Verwendet werden nur *

Schreibmittel mit Tinten auf Wasserbasis oder Alkohol
Papier- und Vielzweckkleber auf Wasserbasis
Korrekturlack auf Wasserbasis und/oder Korrekturlack mit max. Alkohol 
oder Benzin als Lösungsmittel 
Artikel mit der Europanorm CE EN 71-3 werden bevorzugt
Spezialstifte- und Klebstoffe werden nur gezielt eingesetzt

6. Sie achten darauf, dass Ordnungs- und Ablagesysteme (z.B. Hängeordner,
Schreibtischablagen etc.) recyclingfreundlich und gebrauchstauglich sind. *

Keine Verbundstoffe (z.B. Kunststoffbeschichtete Ordner) 
Kunststoffprodukte (z.B. Sichthüllen) bestehen aus PP, PE 

7. Büroartikel aus Holz sind umweltfreundlich oberflächenbehandelt oder beschichtet.

vorwiegend unbehandelt gewachst oder geölt 
vorwiegend lackiert

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten
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Büromöbel
1. Sie verzichten auf halogenierte Kunststoffe/ PVC. 

Vom Büroausstatter wird eine Bestätigung verlangt, dass die 
Komponenten PVC-frei sind

2. Sie bestehen auf emissionsarmen Holzwerkstoffen und lassen sich dies vom Hersteller
bestätigen. 

Für das Produkt: Herstellerbestätigung über Ausgleichskonzentration 
von max. 0,05 ppm Formaldehyd im Prüfraum

3. Sie verlangen Schaumteile ohne H-FCKWs, H-FKWs oder FKWs.

Ja Nein 

4. Sie akzeptieren nur Textilbezüge, die schadstoffarm und langlebig sind.*

Der Öko-Tex Standard 100 wird verlangt 
Der Hersteller bestätigt 40.000 Scheuertouren ohne Probenzerstörung 
nach genormter Prüfung (ÖNORM EN ISO 12947-2)
Textilbezüge sind zu Reinigungszwecken ohne Aufwand abnehmbar

5. Sie verlangen recycling- und demontagegerecht gestaltete Möbel.*

Kunststoffteile mit mehr als 50g sind entsprechend gekennzeichnet
Verschiedenartige Stoffe sind nicht miteinander verklebt 
(Verbundstoff – ausgenommen zwischen Holz und Holzwerkstoffen)

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten
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6. Holz- und Metalloberflächen dürfen nur umweltfreundlich 
behandelt oder beschichtet sein.*

Beschichtungen enthalten keine Schwermetallpigmente

Bürostühle:
Eisen und Stahl sind poliert, pulverlackbeschichtet oder galvanisiert, Aluminium und 
Alu-Legierungen sind poliert und nur bei funktionaler Notwendigkeit auch pulverlack-  
beschichtet 

Büromöbel:
Lackbeschichtung mit lösungsmittelarmem Lack (Lösungsmittelanteil von 
max. 10 %) und/oder Pulverlackbeschichtung 

7. Sie legen Kriterien fest, die eine umweltfreundliche Nutzung zulassen.*

Ersatzteile sind mind. fünf Jahre nach Ende des Produktionszyklus für
jedes Modell erhältlich
Verbindungen lassen sich mit der Hand oder mit gängigen Werkzeugen leicht lösen
eine leicht verständliche Bedienungsanleitung wird mitgeliefert

8. Beim Einkauf nehmen Sie schon auf die Entsorgung Rücksicht.

Eine Rücknahmegarantie nach Gebrauchsende wird verlangt

9. Sie fordern vom Architektur-/Planungsbüro Umweltkriterien für die Ausschreibung
verpflichtend ein bzw. verwenden Umweltkriterien in Ihren Ausschreibungen. Bitte legen
Sie eine Musterausschreibung bei und dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen!

Die Kriterien des Ökoleitfadens zu Büromöbeln werden verwendet 
andere Umweltkriterien werden verwendet (Bitte beilegen) 

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten

1 Hinweise

2 Gemeindedaten

3 Allgemeine Kriterien

4 Papier

5 

6 

7

8 Büroartikel

9

10 Büromöbel

11

12

13 Büromaschinen

14

15

16

17

18

19 Reinigung

20

21

22

23 Hochbau

 



1 Hinweise

2 Gemeindedaten

3 Allgemeine Kriterien

4 Papier

5 

6 

7

8 Büroartikel

9

10 Büromöbel

11

12

13 Büromaschinen

14

15

16

17

18

19 Reinigung

20

21

22

23 Hochbau

10. „Ergonomisch richtig Sitzen und Arbeiten im Büro” gilt als großes Anliegen.*

Sitztests vor dem Einkauf werden mindestens 3 Tage lang durchgeführt
MitarbeiterInnen werden über Fragen des gesunden Arbeitsplatzes und dessen 
ergonomisch richtige Gestaltung und Nutzung informiert (z.B. „richtiges Sitzverhalten")

11. Sie führen ausgemusterte Büromöbel einer externen Weiterverwendung zu (z.B. für karitative Zwecke).

Ja Nein

Beschreibung der Maßnahmen

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten



Büromaschinen

Computer und Monitor

1. Sie führen Ihre Computer und Monitor-Beschaffung über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

2. Sie verwenden die Umwelt-Leistungsblätter des „Ökoleitfaden: Büro" in der Ausschreibung.
Bitte legen Sie eine Musterausschreibung bei und dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen in der
Anwendung der Umwelt-Leistungsblätter.

Ja (Weiter mit Frage 4) Nein (Weiter mit Frage 3)

3. Sie integrieren in die Ausschreibung folgende Kriterien: Bitte legen Sie eine
Musterausschreibung bei.*

Energieverbrauch 
Grenzwerte für Emissionen 
Materialien, Schadstoffe 
andere:
keine Umweltkriterien

4. Sie führen Maßnahmen zur energiebewussten Nutzung der Geräte durch. 

Ja Nein

D.h. zumindest eine der nachfolgenden Maßnahmen wird umgesetzt (bitte diese
Maßnahmen entsprechend beschreiben):

Abschalten der Geräte bei längeren Pausen (z.B. Mittagspause)
Energiesparmodus ist auf allen Geräten aktiviert
andere:

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten
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5. Sie nutzen Computer möglichst lange, z.B. durch Aufrüsten und Weiterverwendung in
Bereichen mit weniger Anforderungen (innerhalb der Verwaltung). 

Ja Nein

Wie viel Prozent der in den letzten 7 Jahren angeschafften Geräte werden in den von Ihnen
versorgten Institutionen noch verwendet?

6. Sie führen ausgemusterte Geräte einer externen Weiterverwendung zu 
(z.B. karitative Zwecke).

Ja Nein

Beschreiben Sie kurz die durchgeführten Maßnahmen, z.B. wie viel der in den letzten 
1 bis 3 Jahren ausgemusterten Geräte wurden einer Weiterverwendung (durch andere
Institutionen) zugeführt:
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Drucker

7. Sie führen Ihre Drucker-Beschaffung über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

8. Sie verwenden die Umwelt-Leistungsblätter des „Ökoleitfaden: Büro" in der Ausschreibung.
Bitte legen Sie eine Musterausschreibung bei und dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen in der
Anwendung der Umwelt-Leistungsblätter.

Ja (Weiter mit Frage 11) Nein (Weiter mit Frage 9)

9. Sie integrieren in die Ausschreibung folgende Kriterien: Bitte legen Sie eine
Musterausschreibung bei.*

Energieverbrauch 
Grenzwerte für Emissionen 
Materialien, Schadstoffe 
andere:
keine Umweltkriterien

10. Sie fordern explizit, dass Drucker für die Verarbeitung von Recyclingpapier
geeignet sind. Bitte Beleg bzw. Auszug aus der Ausschreibung beilegen.

Ja Nein

11. Es wird überwiegend (über 50%) doppelseitig gedruckt.

Ja Nein

Falls Sie dazu Dienstanweisungen oder Daten haben, bitte beilegen.

* Diese Frage erlaubt mehrere Antwortmöglichkeiten
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12. Sie verwenden wiederaufbereitete Tonerkartuschen.

Ja, über 80% der gekauften Kartuschen sind wiederaufbereitet
Ja, über 50% der gekauften Kartuschen sind wiederaufbereitet
Ja, über 30% der gekauften Kartuschen sind wiederaufbereitet
Nein

Als Beleg bitte ausfüllen:

Anzahl der Kartuschen davon aufbereitet

13. Sie verwenden wiederaufbereitete Tintenpatronen.

Ja, über 80% der gekauften Tintenpatronen sind wiederaufbereitet
Ja, über 50% der gekauften Tintenpatronen sind wiederaufbereitet
Ja, über 30% der gekauften Tintenpatronen sind wiederaufbereitet
Nein

Als Beleg bitte ausfüllen:

Anzahl der Patronen davon aufbereitet



Kopierer

14. Sie führen Ihre Kopierer-Beschaffung über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

15. Sie verwenden die Umwelt-Leistungsblätter des „Ökoleitfaden: Büro“ in der Ausschreibung.
Bitte legen Sie eine Musterausschreibung bei und dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen in der
Anwendung der Umwelt-Leistungsblätter.

Ja (Weiter mit Frage 17) Nein (Weiter mit Frage 15)

16. Sie integrieren in die Ausschreibung folgende Kriterien. Bitte legen Sie eine
Musterausschreibung bei.*

Energieverbrauch 
Grenzwerte für Emissionen  
Materialien, Schadstoffe 
andere:
keine Umweltkriterien

17. Sie fordern explizit, dass Kopierer für die Verarbeitung von Recyclingpapier geeignet
sind. Bitte Beleg bzw. Auszug aus der Ausschreibung beilegen.

Ja Nein 

* Diese Frage erlaubt mehrere
Antwortmöglichkeiten
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18. Sie führen Maßnahmen zur energiebewussten Nutzung der Geräte durch.

Ja Nein 

D.h. zumindest eine der nachfolgenden Maßnahmen wird umgesetzt:

Gerät wird bei längeren Pausen bzw. längeren Zeiten der Nichtbenützung ausgeschaltet
Installation einer Zeitschaltuhr (z.B. Abschaltung abends) oder Überprüfung der    
Abschaltung
andere:

19. Es wird überwiegend (über 50%) doppelseitig kopiert.

Ja Nein

Falls Sie dazu Dienstanweisungen oder Daten haben, bitte beilegen.
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Reinigung
1. Es werden bewusste Maßnahmen zur Schmutzvermeidung vorgenommen. 

Ja Nein

Bitte beschreiben Sie kurz die durchgeführten Maßnahmen zur Schmutzvermeidung:

2. Es wird moderne Reinigungstechnik eingesetzt, welche hilft den Reinigungsmittel-
verbrauch zu reduzieren (Mikrofasertücher, Reinigungsgeräte etc.).* 

Faser bzw. Microfasertücher
Reinigungssysteme bzw. -geräte (z.B. diverse Mops, Doppelfahreimer etc.)

Bitte beschreiben Sie nach Möglichkeit die eingesetzte Reinigungstechnik und machen Sie
gegebenenfalls quantitative Angaben über Spareffekte (Reinigungsmittelverbrauch, Wasser-
verbrauch etc.). Legen Sie hierfür einen Begleittext bei.

3. Verzicht auf Beckensteine, Spülkastenzusätze, Pissoirsteine 

diese Produkte wurden nie beschafft
seit: Verzicht auf diese Produkte

4. Verzicht auf Duftsprays und Luftverbesserer 

diese Produkte wurden nie beschafft
seit: Verzicht auf diese Produkte

* Diese Frage erlaubt mehrere
Antwortmöglichkeiten
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5. Verzicht auf Rohrreiniger und Abflussreiniger (d.h. Produkte auf Basis von
Chemikalien, mechanische Geräte wie Rohrreinigungsspirale u.ä. sind hier nicht
gemeint) 

diese Produkte wurden nie beschafft
seit: Verzicht auf diese Produkte
wird nur in „Notfällen” eingesetzt (bitte entsprechend dokumentieren)

6. Reduktion oder Verzicht auf Grundreinigung *

Für ≥ 90% der Bodenfläche ist durch Verzicht auf Beschichtungen bzw. den Einsatz 
von Trockenreinigung bzw. Pflegefilmsanierung keine Grundreinigung mehr nötig
Für ≥ 50% der Bodenfläche ist durch Verzicht auf Beschichtungen bzw. den Einsatz 
von Trockenreinigung bzw. Pflegefilmsanierung keine Grundreinigung mehr nötig

Für ≥ 90% der Böden beträgt das Intervall zwischen den Grundreinigungen 
mehr als 2 Jahre
Für ≥ 50% der Böden beträgt das Intervall zwischen den Grundreinigungen
mehr als 2 Jahre

7. Zur Absicherung einer qualitätsvollen und bedarfsgerechten Reinigung wurde eine
Reinigungsexpertise erstellt. Legen Sie diese bei.

für alle Objekte
für ausgewählte Objekte 

Ersteller der Expertise (Büro/Firma): 

* Diese Frage erlaubt mehrere
Antwortmöglichkeiten
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8. Werden in Ihrer Gemeinde Reinigungsarbeiten auch über Fremdreinigungsfirmen
durchgeführt?

Ja Nein (Weiter mit Frage 9)

Berücksichtigen Sie bei Aufträgen an Reinigungsfirmen die Einhaltung von 
vorgegebenen Umweltkriterien? Bitte legen Sie eine Musterausschreibung bei und 
dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen in der Anwendung von Umweltkriterien.

Ja Nein

Führen Sie vorwiegend Fremdreinigung (zu über 80%) durch?

Ja (die folgenden Fragen sind für Sie nicht mehr relevant!)
Nein (Weiter mit Frage 9)

9. Durchführung von Schulungen für das Reinigungspersonal 

mehrmals jährlich
einmal pro Jahr
alle zwei Jahre
anderes Intervall:

10. Es werden zu Reinigungsmitteln Dosiervorschriften mit den entsprechenden
Dosierbehelfen vorgegeben. 

Ja Nein
Bemerkungen: 
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11. Sie führen Ihre Reinigungsprodukte und Hilfsmittel-Beschaffung über den ÖBS durch.

über 30% über 50% über 80%

12. Verwendung umweltfreundlicher Wasch- und Reinigungsmittel. Bitte legen Sie eine
Musterausschreibung bei und dokumentieren Sie Ihre Erfahrungen in der Anwendung
der Kriterien. 

die Listen „Auszuschließende Inhaltsstoffe” aus dem „Ökoleitfaden: Büro”
werden verwendet
andere „Negativlisten” für Inhaltsstoffe werden verwendet. (Bitte beilegen)
„Negativlisten” und „Umwelt-Leistungsblätter” aus dem „Ökoleitfaden: Büro” 
werden verwendet

13. Verpackung *

Einkauf in Mehrwegverpackung

über 30% der Reinigungsmittel
über 50% der Reinigungsmittel
über 80% der Reinigungsmittel

Einkauf in Großverpackung und dann Abfüllung in kleinere Einheiten oder Dosierstation

über 50% der Reinigungsmittel
über 80% der Reinigungsmittel

* Diese Frage erlaubt mehrere
Antwortmöglichkeiten
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Hochbau
Die Gemeinde berücksichtigt beim Neubau und bei Renovierungen im Hochbau 
ökologische Kriterien bei der Materialauswahl.

Anwendung der Ausschreibungstexte des „Ökoleitfaden: Bau” bei den Ausschreibungen
Größere Bauvorhaben werden von qualifizierten Bauökologen bzw. -biologen begleitet

Genereller Verzicht bei allen Hochbaumaßnahmen auf:

H-FCKW-,  HFKW-haltige Produkte (z.B. bei diversen Ortsschäumen, diverse Schaum- 
und Dämmstoffe, Klima- und Kühlgeräte)
SF6 - haltige Produkte (Schallschutzfenster)
Formalehydhaltige Baustoffe
PVC (generell, z.B. bei Bodenbelägen, Fenstern, Abflussrohren, Elektroverkabelungen)
Lösungsmittelhaltige Farben und Lacke
Tropenhölzer aus nicht nachhaltiger Produktion

1

Schwermetalle in Farben: insbesondere Cadmium und Blei  

weitere

Bitte all diese Maßnahmen entsprechend dokumentieren. 
Beilegen von Beschlusstexten, relevanten Auszügen/Hinweisen aus Ausschreibungen
(Leistungsverzeichnisse, Zuschlagskriterien) etc.!

1
Tropenhölzer aus nachhaltiger Produktion sind z.B. FSC-zertifizierte Hölzer

Umweltverband
Vorarlberger Gemeindehaus

Danke für
Ihr Engagement
für die Umwelt.
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